PODATEK OD TOWAROW I USLUG ( VAT)

Kwestie podatku VAT regulowane sa ustawa z 11 marca 2004r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. nr. 54, poz. 535
z p6zn. zm)

Podatek od towarow iushug jest odmiana podatku od wartoéci dodanej. Jest podatkiem posrednim, w ktorym
opodatkowaniu podlega czynno$¢ zakwalifikowana jako obrot. Obrot jest to kwota nalezna z tytulu sprzedazy,
pomniejszona o kwote naleznego podatku, np. sprzedajac towar za 1 230 zt (1 000 zt + 23% VAT) — obrotem jest
kwota 1 000 zt.

Obowiazek podatkowy powstaje z chwila wydania towaru lub wykonania ustugi.

Podatkiem naleznym jest podatek VAT doliczony do ceny sprzedazy towaru lub ustugi. Podatkiem naleznym jest tez
podatek VAT zaplacony przez nabywce w przypadku wewnatrzwspodlnotowego nabycia towarow (WNT) lub importu.

Podatkiem naliczonym jest podatek VAT zaptacony przy nabyciu towarow i ustug. Podatkiem naliczonym jest tez
podatek VAT zaplacony przez nabywce w przypadku wewnatrzwspolnotowego nabycia towarow (WNT) lub importu.

Zwolnieni od podatku sa podatnicy, uktorych warto$¢ sprzedazy opodatkowanej nie przekroczyla tacznie
w poprzednim roku podatkowym kwoty 150 000 zt. Do wartoéci sprzedazy nie wlicza si¢ kwoty podatku. Limit na rok
2012 to kwota 150.000,00. Osoby rozpoczynajace wykonywanie czynnosci podlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT w ciagu roku podatkowego sa zwolnione od tego podatku, jezeli przewidywana przez te osoby warto$¢
sprzedazy towardéw lub ustug nie przekroczy, w proporcji do okresu prowadzonej sprzedazy, powyzej wymienionej
kwoty. Niektore rodzaje dziatalno$ci gospodarczej musza by¢ jednak opodatkowane podatkiem VAT niezaleznie od
wielkosci obrotow, np. sprzedaz wyrobow z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali, niektérych wyrobow
akcyzowych (w tym wyrobow tytoniowych), ushugi prawnicze, w zakresie doradztwa irzeczoznawstwa, ushugi
jubilerskie. Zwolnienia podmiotowego z VAT nie stosuje si¢ takze do importu towardw i ustug.

Podatnicy sa zobowiazani przed dniem wykonania pierwszej odplatnej dostawy towarow lub odplatnego $wiadczenia
ustug zlozy¢ naczelnikowi urzedu skarbowego zgloszenie rejestracyjne. Podatnicy zwolnieni od podatku nie maja
obowiazku sktadania zgloszenia rejestracyjnego (ale moga to zrobi¢). Naczelnik urzedu skarbowego rejestruje
podatnika i potwierdza jego zarejestrowanie jako ,,podatnika VAT czynnego” lub ,,podatnika VAT zwolnionego”.

Jezeli podatnicy zwolnieni od podatku rozpoczna dokonywanie sprzedazy opodatkowanej, utraca zwolnienie od
podatku lub zrezygnuja z tego zwolnienia, zobowiazani sa do ztozenia zgloszenia rejestracyjnego, a w przypadku
podatnikéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT zwolnieni — do aktualizacji tego zgloszenia, w terminach:

1) przed dniem dokonania pierwszej sprzedazy towaru lub ustugi,
2) przed dniem, w ktérym podatnik traci prawo do zwolnienia,

3) przed poczatkiem miesiaca, w ktorym podatnik rezygnuje ze zwolnienia (podatnicy, u ktorych wartos¢ sprzedazy
opodatkowanej nie przekroczyta tacznie w poprzednim roku podatkowym 150 000 zt,

4) przed dniem wykonania pierwszej czynnosci odptatnej dostawy towaréw lub odptatnego $wiadczenia ustug,
w przypadku rezygnacji ze zwolnienia (podatnicy rozpoczynajacy dziatalno$¢ jezeli warto$¢ sprzedazy nie
przekroczy okreslonego limitu).

Podatnik  korzystajacy z przystugujacego mu zwolnienia podmiotowego od podatku VAT traci go
w momencie, gdy faktyczna warto$¢ sprzedazy towardw — w proporcji do okresu prowadzonej sprzedazy — przekroczy
w ciagu roku podatkowego kwote 150 000 zt. Obowiazek podatkowy powstaje z momentem przekroczenia tej kwoty,
a opodatkowaniu podlega nadwyzka sprzedazy ponad te kwote. Za zgoda naczelnika urzedu skarbowego podatnik
moze pomnigjszy¢ kwote podatku naleznego o kwoty podatku naliczonego wynikajace z faktur dokumentujacych
zakupy dokonane przed dniem utraty zwolnienia, pod warunkiem:

1) sporzadzenia spisu z natury zapasow tych towardéw posiadanych w dniu, w ktérym nastapito przekroczenie kwoty,
oraz

2) przedlozenia w urzedzie skarbowym spisu, o ktorym mowa powyzej, w terminie 14 dni, liczac od dnia utraty
zwolnienia.



Podatnik, ktory utracit prawo do zwolnienia od podatku lub zrezygnowatl z tego zwolnienia, moze nie wczesniej niz po
uptywie 1 roku, liczac od konca roku, w ktorym utracit prawo do zwolnienia lub zrezygnowat z tego zwolnienia,
ponownie skorzysta¢ ze zwolnienia.

Oplata rejestracyjna wynosi 170 zi

Jezeli podatnik zarejestrowany jako podatnik VAT zaprzestal wykonywania czynnosci podlegajacej opodatkowaniu,
jest on obowiazany zglosi¢ zaprzestanie dziatalno$ci naczelnikowi urzedu skarbowego; zgloszenie to stanowi dla
naczelnika urzedu skarbowego podstawe do wykreslenia podatnika z rejestru jako podatnika VAT. W przypadku nie
zgloszenia faktu zaprzestania wykonywania powyzszych czynnosci, naczelnik urzedu skarbowego wykresla podatnika
z rejestru VAT z urzedu.

Jezeli dane zawarte w zgloszeniu rejestracyjnym ulegna zmianie, podatnik jest obowigzany zglosi¢ zmiang do
naczelnika urzedu skarbowego w terminie 7 dni, liczac od dnia, w ktérym nastapilta zmiana. Podatnik zarejestrowany
jako podatnik VAT czynny jest obowiazany umieszcza¢ numer identyfikacji podatkowej na fakturach oraz w ofertach

Zwolnienie od podatku VAT moze okaza¢ si¢ korzystne, jezeli dokonuje si¢ sprzedazy bezposrednio na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, badZ innych podatnikow zwolnionych od tego podatku.
Natomiast jesli kontrahentami sa w wigkszos$ci podatnicy rozliczajacy podatek od towaréw i ushug, wowczas powinno
si¢ rozwazy¢ opodatkowanie podatkiem VAT.

Bedac jako podmiot gospodarczy podatnikiem zwolnionym od podatku od towardéw i ustug podatnik nie musi:
e dokona¢ zgloszenia rejestracyjnego w podatku VAT (VAT-R),

e wystawia¢ faktur VAT (ale musi wystawia¢ rachunki),

e prowadzi¢ ewidencji sprzedazy i zakupow dla celéw podatku VAT,

e sklada¢ deklaracji podatkowych dla podatku VAT (VAT-7).

Korzystajac ze zwolnienia od podatku VAT podatnik zobowiazany jest do prowadzenia dziennej ewidencji sprzedazy
rejestrowanej za dany dzien, nie pdzniej jednak niz przed dokonaniem sprzedazy w dniu nastgpnym.

Podatnicy zwolnieni od podatku sa obowiazani prowadzi¢ ewidencje sprzedazy za dany dzien, nie pdzniej jednak niz
przed dokonaniem sprzedazy w dniu nastgpnym.

W przypadku stwierdzenia, ze podatnik nie prowadzi takiej ewidencji lub prowadzi ja w sposob nierzetelny, naczelnik
urzedu skarbowego lub organ kontroli skarbowej okresla warto$¢ niezaewidencjonowanej sprzedazy w drodze
0szacowania i ustala podatek przy zastosowaniu stawki 22%, bez prawa obnizenia kwoty podatku naleznego

Obowiazki podatnika VAT
Do glownych obowiazkdéw podatnikow rozliczajacych podatek VAT naleza:
e  dokonanie jednorazowego zgloszenia rejestracyjnego (VAT-R),

e prowadzenic ewidencji sprzedazy izakupdéw, zawierajacej wszystkie dane niezbgedne do prawidlowego
sporzadzenia deklaracji podatkowej VAT-7 lub VAT-7K,

e wystawianie faktur VAT (ptatnik podatku VAT nie ma prawa do wystawiania rachunkow),

o skladanie w urzedzie skarbowym deklaracji podatkowych za okresy miesigczne w terminie do 25 dnia miesiaca
nastepujacego po kazdym kolejnym miesiacu

Mali podatnicy, ktorzy wybrali metode kasowa skladaja w urzedzie skarbowym deklaracje podatkowe za okresy
kwartalne w terminie do 25 dnia miesiaca nastg¢pujacego po kazdym kolejnym kwartale.

Podatnicy, ktorzy wybrali metodg kasowa, moga ponownie sktada¢ deklaracje podatkowe za okresy miesigczne, nie
wezesnie] jednak niz po uplywie czterech kwartatlow, w ktorych rozliczali si¢ za okresy kwartalne, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu naczelnika urzedu skarbowego, w terminie do ostatniego dnia kwartatu, za ktory bedzie
sktadana ostatnia kwartalna deklaracja podatkowa.

e terminowe wptacanie podatku do urzedu skarbowego.



Kwartalny sposob rozliczania podatku VAT jest ulatwieniem przewidzianym dla tzw. matych podatnikow. Matym
podatnikiem jest podatnik podatku od towaréw i ustug, u ktorego warto$¢ sprzedazy — wraz z kwota podatku — nie
przekroczyla w poprzednim roku podatkowym wyrazonej w ztotych kwoty odpowiadajacej rownowartosci 1 200 000
euro (w 2012 r. jest to 4 922 000 zt). Podatnik taki moze wybrac:

— skladanie deklaracji podatkowych VAT-7K za okresy kwartalne i kwartalne rozliczanie tego podatku,

— rozliczanie podatku VAT metoda kasowa.

Maty podatnik moze wybra¢ metodg rozliczen polegajaca na tym, ze obowiazek podatkowy powstaje z dniem
uregulowania catodci lub cze$ci nalezno$ci, nie pdzniej niz 90 dnia, liczac od dnia wydania towaru lub wykonania
ustugi, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu naczelnika urzedu skarbowego w terminie do konca miesiaca
poprzedzajacego  okres, za  ktory  bedzie  stosowal t¢  metode.  Uregulowanie  naleznoSci
w czgsci powoduje powstanie obowiazku podatkowego w tej czgsci. Wybor tej metody wiaze si¢ z obowiazkiem
rozliczen kwartalnych — deklaracja VAT-7K (sktadanie deklaracji miesigcznych nie jest dopuszczalne). Jednocze$nie
obowiazany bedzie oznacza¢ wszystkie wystawiane przez siebie faktury Faktura VAT-MP. Z metody kasowej mozna
zrezygnowaé po uplywie 12 miesigcy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu naczelnika urzedu skarbowego,
w terminie do konca kwartatu, w ktorym stosowano t¢ metode.

Mozliwo$¢ sktadania deklaracji podatkowych za okresy kwartalne (formularz VAT-7K) w terminie do 25 dnia
miesiaca nastepujacego po kwartale, w ktorym powstat obowiazek podatkowy, jak i wptacania wtym terminie
podatku VAT na konto whasciwego urzedu skarbowego, przystuguje zaréwno matym podatnikom, ktoérzy wybrali
kasowa metodg rozliczania podatku VAT, jak i matym podatnikom, ktorzy nie wybrali tej metody.

Prawo do rozliczania podatku metoda kasowa przedsigbiorca utraci w momencie przekroczenia limitu wartosci
sprzedazy towardw uprawniajacego do posiadania statusu malego podatnika. Wéwczas po kwartale, w ktorym
przekroczylt ww. kwote, bedzie musial dokonywaé rozliczenia podatku VAT na zasadach ogolnych, tj. oblicza¢
i wptaca¢ ten podatek za okresy miesieczne.

Moment powstania obowiazku podatkowego VAT

— Jezeli sprzedaz towaru lub wykonanie ustugi powinno by¢ potwierdzone faktura VAT obowiazek podatkowy
powstaje z chwila wystawienia faktury VAT, nie pdzniej jednak niz w 7 dniu od dnia wydania towaru lub wykonania
ustugi.

— Jezeli sprzedaz towaru lub wykonanie ustugi nie zostalo potwierdzone faktura VAT, obowiazek podatkowy
powstaje z chwila sprzedazy (wydania, dostarczenia towaru) lub wykonania ustugi.

— W przypadku wyboru przez podatnika kasowej metody rozliczania VAT obowiazek podatkowy powstaje z dniem
uregulowania  przez  kontrahenta  catosci lub  czeSci  naleznoSci, nie  pozniej  jednak  niz
90 dnia od dnia wydania towaru lub wykonania ustugi. Uregulowanie nalezno$ci w czgéci powoduje powstanie
obowiazku podatkowego w tej wiasnie czgsci. Nalezy pamigtac, iz zadeklarowanie checi rozliczania podatku VAT
metoda kasowa oznacza jednoczesnie przyjecie rozliczenia kasowego dla podatku naliczonego przy nabyciu towarow
i ustug; odliczenie podatku naliczonego wystepuje po zaptaceniu kontrahentowi naleznosci.

— Przy czynnosci przekazania, zamiany, darowizny towaru lub §wiadczenia ushugi bez pobrania naleznosci w chwili
dokonania wymienionych czynnosci.

— Jezeli przed wydaniem towaru lub wykonaniem ustugi otrzymano cz¢$¢ naleznos$ci, w szczegolnosci: przedptate,
zaliczke, zadatek, ratg, obowiazek podatkowy powstaje z chwila otrzymania w tej czescei.

— W eksporcie towaré6w obowiazek podatkowy powstaje z chwila potwierdzenia przez urzad celny wyjscia wywozu
towaru z terytorium kraju poza terytorium Wspolnoty (oznacza to, ze towar musi by¢ wywieziony z terytorium
Wspdlnoty, a nie z terytorium Polski — zatem potwierdzenia eksportu nie zawsze bedzie dokonywat polski urzad
celny).

— W imporcie towarow obowiazek podatkowy powstaje zchwila dopuszczenia towaru do obrotu na terenie
Wspdlnoty i z chwila powstania dtugu celnego.

— Przy rozwiazaniu spolki lub zaprzestaniu dziatalnosci gospodarczej obowiazek podatkowy powstaje
w dniu, w ktérym powinien by¢ sporzadzony spis z natury, nie pozniej jednak niz 30 dnia od powyzszych zdarzen.



— W przypadku transportu 0sob i tadunkéw kolejami, taborem samochodowym, statkami petnomorskimi, srodkami
transportu  zeglugi $rddladowej iprzybrzeznej, promami, samolotami i $miglowcami, w przypadku ushug
spedycyjnych, przetadunkowych, budowlanych, budowlano montazowych obowiazek podatkowy powstaje
Z momencie otrzymania catosci lub czgsci zaplaty, nie pdzniej jednak niz 30 dnia liczac od dnia wykonania w/w ushug.

— W przypadku $wiadczenia ustug najmu, dzierzawy, leasingu, ushug posrednictwa ubezpieczeniowego, ustug
ochrony 0s6b, dozoru mienia, ustug stalej obstugi prawnej i biurowej, obowiazek podatkowy powstaje z chwila
otrzymania catosci lub czgsci zaptaty — nie pozniej jednak niz z uptywem terminu ptatnosci.

Zwrot podatku

Zwrot réznicy podatku nastgpuje na rachunek bankowy podatnika w banku majacym siedzibg na terytorium kraju,
wskazanym w zgloszeniu identyfikacyjnym. Obnizenia kwoty lub zwrotu réznicy podatku naleznego nie stosuje si¢
m.in. do nabywanych przez podatnika:

e paliw silnikowych, oleju napedowego oraz gazu, wykorzystywanych do napedu samochodéw osobowych i innych
pojazdow samochodowych o dopuszczalnej masie catkowitej nieprzekraczajacej 3,5 tony,

e ustug noclegowych i gastronomicznych,

e towarOw i ushug, ktorych nabycie nastapito w wyniku darowizny lub nieodplatnego $wiadczenia ustugi

Nie stanowia podstawy do obnizenia podatku naleznego oraz zwrotu r6znicy podatku lub zwrotu podatku naliczonego

faktury w przypadku gdy:
o faktury zostaty wystawione przez podmiot nieistniejacy lub nieuprawniony do wystawiania faktur,
e kwota podatku wykazana na oryginale faktury jest r6zna od kwoty wykazanej na kopii,

o transakcja udokumentowana faktura nie podlega opodatkowaniu, jest zwolniona od podatku — a kwota wykazana
w fakturze nie zostata uregulowana,

e wystawiono wigcej niz jedna fakturg dokumentujaca t¢ sama sprzedaz,
e wystawione faktury stwierdzaja czynnosci, ktore nie zostaty dokonane, podaja kwoty niezgodne z rzeczywistoscia,

e faktury wystawione przez nabywcg zgodnie zodrgbnymi przepisami nie zostaly zaakceptowane przez
sprzedajacego.

W razie stwierdzenia, ze podatnik w ztozonej deklaracji podatkowej wykazal kwote zobowigzania podatkowego
nizsza od kwoty naleznej, naczelnik urzedu skarbowego lub organ kontroli skarbowej okresla wysoko$¢ tego
zobowigzania w prawidlowe] wysokoéci oraz ustala dodatkowe zobowiazanie podatkowe w wysokosSci
odpowiadajacej 30% kwoty zanizenia tego zobowiazania.

W razie stwierdzenia, ze podatnik w ztozonej deklaracji podatkowej wykazal kwote zwrotu rdznicy podatku lub
zwrotu podatku naliczonego wyzsza od kwoty naleznej, naczelnik urzgdu skarbowego Iub organ kontroli skarbowej
okresla kwote zwrotu w prawidlowej wysokosci oraz ustala dodatkowe zobowiazanie podatkowe w wysokosci
odpowiadajacej 30% kwoty zawyzenia.

Faktura VAT

Faktura jest podstawowym dokumentem umozliwiajacym organom podatkowym sprawdzenie poprawnosci
rozliczenia dokonanego przez podatnika. Podatnicy sa obowiazani wystawi¢ faktur¢ stwierdzajaca
w szczegolnosci dokonanie sprzedazy, dat¢ dokonania sprzedazy, ceng jednostkowa bez podatku, podstawg
opodatkowania, stawke i kwote podatku, kwotg naleznosci oraz dane dotyczace podatnika i nabywcy. Podatnicy nie
maja obowiazku wystawiania faktur osobom fizycznym nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej. Jednakze na
zadanie tych 0sob podatnicy sa obowiazani do wystawienia faktury.

Podstawowym zadaniem faktury jest umozliwienie nabywcy — podatnikowi VAT — dokonania odliczenia podatku
naliczonego, w szczegolnosci w obrebie obrotu krajowego. Przepisy podatkowe okreslaja wymogi formalne, ktore
faktura powinna spehic¢, aby da¢ nabywcy prawo do odliczenia podatku naliczonego.



Faktura musi zosta¢ wystawiona (na zadanie nabywcy) nie pdzniej niz 7-go dnia od dnia wydania towaru lub
wykonania ustugi, a w przypadku, gdy na fakturze okreslono wyltacznie miesiac irok dokonania sprzedazy, nie
pdzniej niz 7-go dnia od zakonczenia tego miesiaca. W przypadku ustug budowlanych, ustug najmu, dzierzawy lub
leasingu faktura moze zosta¢ wystawiona w ciagu 30 dni przed powstaniem obowiazku podatkowego. W przypadku
zaliczek, obowiazek wystawienia faktury powstaje najpdzniej 7 — go dnia od dnia, w ktérym otrzymano ptatnos¢.

Faktury nalezy przechowywaé do czasu uptywu terminu przedawnienia zobowigzania podatkowego (5 petnych lat,
poczawszy od konca roku, w ktorym powstato zobowiazanie podatkowe), w oryginalnej postaci, w podziale na okresy
rozliczeniowe oraz w sposob pozwalajacy na ich szybkie odszukanie.

Ustawa 0 VAT nakfada na podatnikow obowiazek wystawiania faktur potwierdzajacych sprzedaz i tzw. faktur
wewngtrznych, dokumentujacych np. czynnosci zréwnane ze sprzedaza.

Od 1 maja 2004 r. zlikwidowany zostal wymdg podpisywania faktur przez obie strony zawierajace transakcje. Kwoty
VAT musza by¢ wykazane na fakturze w ztotych polskich bez wzgledu na to, w jakiej walucie okreslona jest
nalezno$¢ wynikajaca z faktury. Oznacza to, ze podatnik VAT zobowiazany bgdzie wykazywac dodatkowo wartos¢
VAT przeliczona na ztotowki w chwili wystawienia faktury np. w walucie euro. Przeliczenie to nastgpuje wg kursu
sredniego NBP na dzien wystawienia faktury, a jesli faktura zostata wystawiona z opdznieniem, przeliczenia dokonuje
si¢ wg kursu na dzien powstania obowiazku podatkowego.

Na polskich fakturach nalezy réwniez wykazywaé kwoty podatku z podziatlem na poszczegdlne stawki oraz kwote
nalezno$ci wyrazona cyframi i stownie.

Faktury wewngtrzne, co do zasady, podlegaja takim samym regulacjom jak zwykle faktury. Wyjatek dotyczy sytuacji,
w ktorej faktura wewngtrzna dokumentuje przekazanie towaréw lub §wiadczenie ustug na cele osobiste podatnika,
jego pracownikéw itd., oraz darowizny towarow. W takich sytuacjach, jesli brak konkretnego nabywcy towaru lub
ustugi, faktura wewngtrzna moze nie zawiera¢ tych danych, jak rowniez kwoty naleznej z tytulu wykonania danej
czynnosci. Faktury wewngtrzne wystawia si¢ w jednym egzemplarzu i przechowuje wraz z dokumentacja. Za dany
okres rozliczeniowy (miesiac lub kwartal) mozna wystawi¢ jedna faktur¢ wewngtrzna dokumentujaca czynnosci
dokonane w tym okresie.

Korekty faktur

Jesli po wystawieniu faktury udzielono rabatu, otrzymano zwrot towaru lub stwierdzono pomyltke
w pierwotnie wystawionej fakturze, przedsigbiorca zobowiazany jest do wystawienia faktury korygujacej. Musi ona
zawiera¢ okreslenie ,korekta" lub ,,faktura korygujaca". Sprzedawca musi tez otrzymaé potwierdzenie odbioru przez
nabywce faktury korygujacej, ktora stanowi¢ bedzie podstawe do obnizenia obrotu i podatku naleznego wynikajacego
ztej faktury. Obowiazek ten nie dotyczy faktur korygujacych wystawianych w zwiazku z eksportem towardw,
wewnatrzwspolnotowa dostawa towarow i dostawa towarow, dla ktorej miejsce opodatkowania znajduje si¢ poza
Polska, atakze dla faktur korygujacych wystawianych w zwiazku z dostawami energii elektrycznej i cieplnej, gazu
przewodowego, ustug w zakresie dostarczania wody i odprowadzania $ciekow oraz ustug telekomunikacyjnych.

W przypadku zaistnienia pomyiki na fakturze lub fakturze korygujacej dotyczacej jakiejkolwiek informacji wiazacej
sie¢ ze sprzedawca lub nabywca, oznaczeniem towaru lub ustugi, nabywca wystawia note korygujaca (nota musi
zawiera¢ wyrazy ,,nota korygujaca"), ktéra musi zosta¢ przestana wystawcy faktury lub faktury korygujacej wraz
z kopia. Akceptacje tresci noty korygujacej wystawca faktury Iub faktury korygujacej potwierdza podpisem.

Dokumenty zroéwnane z fakturami
Za fakturg uznaje si¢ rowniez:

— bilety jednorazowe, wydawane przez podatnikéw uprawnionych do §wiadczenia ustug polegajacych na przewozie
0s6b kolejami normalnotorowymi, taborem samochodowym, statkami pelnomorskimi, srodkami zeglugi §rédladowe;j
i przybrzeznej, promami, samolotami, $miglowcami jesli zawieraja nazwe i NIP sprzedawcy, odleglo$¢ taryfowa
minimum 50 km, kwotg nalezno$ci wraz z podatkiem oraz kwot¢ podatku;

— dowody zaplaty za ustugi radiokomunikacji przywolawczej (zawierajace nazwy inumery NIP sprzedawcy
i nabywcy, kwotg nalezno$ci wraz z podatkiem oraz kwote podatku);

— dokumenty ustug bankowych i ubezpieczeniowych zwolnionych od podatku (zawierajace okreslenie ustugodawcy
i uslugobiorcy, numer kolejny i datg ich wystawienia, nazwe ustugi, kwote, ktorej dotyczy dokument);



— dowody zaptaty za przejazdy autostradami platnymi (zawierajace nazwe i NIP sprzedawcy, nr kolejny i date
wystawienia, nazwe autostrady, kwote naleznosci wraz z podatkiem i kwoteg podatku).

Podatnicy VAT nie maja obowiazku wystawiania faktur osobom fizycznym nie prowadzacym dzialalnosci
gospodarczej. Jednakze na zadanie tych osob podatnicy VAT sa obowiazani do wystawienia faktury, (jesli faktura
VAT wystawiana jest osobie nie prowadzacej dziatalnosci gospodarczej lub prowadzacej dziatalnos¢ w formie
indywidualnego gospodarstwa rolnego nie musi zawiera¢é numeru NIP nabywcy). Nie dotyczy to sprzedazy
wysylkowej z terytorium kraju oraz wewnatrzwspolnotowej dostawy nowych $rodkow transportu, ktore w kazdym
przypadku musza by¢ potwierdzone fakturami.

Nie ma obowiazku zamieszczania na fakturze pieczeci firmowych.

Obowiazek zamieszczania podpisoéw na fakturze dotyczy jednak nadal faktur VAT RR wystawianych przez nabywce
ptodow rolnych od rolnika ryczattowego.

Otrzymujac fakture VAT korygujaca nalezy zmniejszy¢ podatek naliczony w miesiacu otrzymania faktury lub
nastgpnym. Podatnik nie moze zmniejszy¢ kwoty podatku naliczonego po otrzymaniu tej faktury, jesli nie rozliczyt
podatku okreslonego w fakturze, ktorej korekta dotyczy.

Nota korygujaca, wystawiana przez nabywcg, jest przesylana do wystawcy faktury lub faktury korygujacej wraz
Z kopia. Jezeli wystawca zgadza si¢ z jej tredcia to sktada podpis na nocie.

Faktury dokumentujace sprzedaz paliw silnikowych benzynowych, oleju napgdowego oraz gazu, wlewanych do baku
samochodu i innych pojazdow samochodowych musza zawiera¢ numer rejestracyjny tego samochodu.

Warunkiem skorzystania ze stawki obnizonej w stosunku do stawki podstawowej ma podatnik, ktory ustali
prawidlowy symbol towaru lub ustugi, ktéra ma przypisana stawke nizsza niz 23%. Jedyna obowiazujaca klasyfikacja
statystyczna dla celow podatku VAT jest Polska Klasyfikacja Wyroboéw i Ustug (PKWiU), ktdrej numer nalezy
obowiazkowo zamieéci¢ na fakturze. Na fakturze VAT mozna uzy¢ skroconych nazw sprzedawcy i nabywey, jesli
nazwy te zostaly podane w zgloszeniu rejestracyjnym (w ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub w Rejestrze
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego).

Kasy rejestrujqce (fiskalne)

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 czerwca 2007 roku w sprawie kas rejestrujacych (Dz.U. nr 116, poz.
804).

Podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza zobowiazani sa do ewidencjonowania obrotu przy zastosowaniu kasy
rejestrujacej jesli dokonuja sprzedazy na rzecz:

e 0s0b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej
e 0s0b fizycznych — przedsigbiorcéw dokonujacych zakupdw prywatnie, nie na rzecz swojej firmy

o rolnikoéw ryczattowych kupujacych prywatnie lub dla celow swojego gospodarstwa rolnego.

Podatnik posiadajacy kase fiskalng jest zobowiazany do rejestracji kazdej sprzedazy na rzecz w/w nabywcow przy
zastosowaniu kasy idokonywania wydruku paragonu fiskalnego oraz wydania go nabywcy. Niezarejestrowanie
sprzedazy i niewydanie paragonu jest przestgpstwem lub wykroczeniem skarbowym, za ktére podatnikowi grozi co
najmniej mandat. Ewidencji w kasie fiskalnej podlega sprzedaz nawet wtedy, gdy nabywca zada wystawienia faktury
VAT nie na firme, ale prywatnie na imi¢ i nazwisko. Paragon z kasy fiskalnej nalezy wtedy zszy¢ z kopia faktury
VAT, ktora zostawia sobie sprzedawca. Nabywca otrzymuje oryginat faktury VAT.

Po zakonczeniu sprzedazy za dany dzien, nie pozniej jednak niz przed dokonaniem pierwszej sprzedazy
w dniu nastgpnym nalezy sporzadzi¢ fiskalny raport dobowy. Raport taki nalezy takze sporzadzi¢ za okres miesigczny
po zakonczeniu sprzedazy w ostatnim dniu miesigca, nie pdzniej jednak niz przed rozpoczgciem sprzedazy
w nastepnym miesigcu. Kopie dokumentdéw kasowych nalezy przechowywaé przez okres 7 lat. Raz na 12 miesigcy
nalezy dokonywac przegladu technicznego kasy.

Podatnicy rozpoczynajacy dziatalno$¢ gospodarcza w 2012 r. obowigzani sg do rozpoczecia ewidencjonowania obrotu
i podatku przy uzyciu kas rejestrujacych, jezeli ich obrét w transakcjach z w/w osobami fizycznymi i rolnikami
ryczattowymi przekroczy kwotg 20 000 zt.



Przedsigbiorcy zobowiazani do instalacji kas fiskalnych moga odzyskaé¢ potowe ich ceny w formie ulgi, ktora
przewiduje ustawa 0 VAT. Dokonujac zakupu podatnicy moga odliczy¢ 90% ceny netto kasy, nie wigcej jednak niz
700 zt. Odliczenie to przystuguje jednak tylko przy pierwszym zakupie kas. Aby z niego skorzystaé¢ nalezy:

1) dokona¢ zakupu kasy lub kas fiskalnych, ktére odpowiadaja kryteriom okreslonym
w przepisach podatkowych.

2) dokona¢ fiskalizacji, czyli specjalistycznego uruchomienia kasy (korzystajac zushig stuzb
serwisowych).

3) zglosi¢ kasy w terminie 7 dni od dnia jej fiskalizacji do naczelnika urzedu skarbowego w celu

otrzymania numeru ewidencyjnego.

4) nanie$¢ (w sposob trwaly) numeru ewidencyjny nadany przez naczelnika urzgdu skarbowego na
obudowg kasy.

5) zlozy¢ pisemne zgloszenie o liczbie kas rejestrujacych imiejscu ich uzywania do naczelnika urzedu
skarbowego.

6) rozpocza¢ ewidencjonowanie za pomoca kas rejestrujacych w obowiazujacym terminie.

7) skorzystac z odliczenia kwoty wydatkowanej na zakup kazdej z kas rejestrujacych zgloszonych na dzien

rozpoczecia ewidencjonowania.

Z odliczenia mozna skorzysta¢ juz w rozliczeniu VAT za miesiac (kwartat), w ktérym rozpoczgto ewidencjonowanie
za  pomoca kasy. Podatnik traci prawo do  ulgi, jesli nie  rozpocznie  ewidencji
w przewidzianym przepisami terminie. Ponadto, jezeli podatnik nie zainstaluje kasy w odpowiednim terminie, to traci
prawo do odliczenia rownowartosci 30% kwoty podatku VAT naliczonego przy nabyciu towarow i ustug.

Niektorzy podatnicy maja obowiazek ewidencjonowania obrotu za pomoca kas fiskalnych bez wzgledu na wysokos¢
osiaganych obrotow. Sa to podatnicy prowadzacy dziatalno$é w zakresie:

e sprzedazy gazu ptynnego,

e Swiadczenia  ustlug  przewozow  pasazerskich w  samochodowej  komunikacji ~ podmiejskiej
i migdzymiastowej oraz ustug przewozu osob i1 fadunkéw takséwkami osobowymi i bagazowymi

e dostaw silnikow, nadwozi do pojazdéw mechanicznych, przyczep inaczep, czgsci iakcesoriow do pojazdow
mechanicznych,

e dostaw sprzetu radiowego, telewizyjnego i telekomunikacyjnego (w tym telefonow komputerowych) oraz czgsci
do aparatow i urzadzen do operowania dzwiekiem i obrazem, anten,

e dostaw sprzgtu fotograficznego, z wyltaczeniem czgsci i akcesoriow do sprzetu i wyposazenia fotograficznego,
o dostaw wyrobow z metali szlachetnych lub z udziatem tych metali,

e dostaw nagranych, z zapisanymi danymi lub zapisanymi pakietami oprogramowania komputerowego (w tym
réwniez sprzedawanymi tacznie z licencja na uzytkowanie): ptyt CD, DVD, kaset magnetofonowych, tasm
magnetycznych (w tym kaset wideo), dyskietek, kart pamieci, kartridzy,

e wiasciciele lombardow,
e sprzedaz papierosow i alkoholu.

Nawet jednorazowa sprzedaz w/w towaréw i uslug
rodzi obowiazek zainstalowania kasy fiskalnej!



